РЕЗЮМЕ

Ф.И.О.: 




Балаханова Екатерина Викторовна
Дата рождения: 



28 января 1983 года

Контактный телефон: 

с.т. 89089073545, дом. тел. 8 (3439)34-93-13

Проживаю: 



гор. Каменске-Уральском

Семейное положение: 

замужем 7.5 лет, состав семьи: 3 чел. имею дочь 2003 года рождения.

Образование: 

2000-2005 г.г. Ленинградский государственный областной университет, квалификация экономист, специальность «Финансы и кредит».

Профессиональный опыт: 

2000-2002 г.г. «Центр образования». С 2000 г. Технический секретарь. Составление текущей отчетности, работа с входящей и исходящей документацией, опыт общения по телефону. С 2001 года методист, работа со студентами.   2003-2005 г.г. «Уралпромторгбизнес», экономист.                                                            2006 -2007 г.г. Молодежная биржа труда при Администрации города и Центра занятости населения. Ведущий специалист. Прием клиентов; консультации; подбор подходящего места работы обратившихся;  составление текущей отчетности; заключение договоров с предприятиями на организацию временного трудоустройства подростков и выпускников.
2007 г. Торговая компания «АСПЕКТ», торговый представитель. 
2008-2009 г.г. Отделение Федеральной Миграционной Службы по Свердловской области в Красногорском районе гор. Каменска-Уральского, специалист 1 разряда. Присвоен классный чин: секретарь государственной гражданской службы Российской Федерации 3 класса. 

Профессиональная цель: 

Применить свои знания и профессиональные навыки в той или иной должности.

Личные качества: 
Обладаю коммуникативным организованным характером. Способность работать автономно и в коллективе, ответственна, организована, пунктуальна, ориентирована на результат, легко обучаема, коммуникабельна, инициативна. 

Дополнительная информация: 

свободный  пользователь ПК (Word,Excel, Internet Explorer) владение офисной техникой. Быстрый набор текста.
