           Шевчук Александра Николаевна 
Дата и место рождения: 23.03.1979 г. г. Сусуман
          Магаданская область.

         Семейное положение: замужем, один ребенок 2,7 года.         

Домашний адрес: 685000, г. Магадан, ул. Коммуны, д.7, кв.2
Мобильный телефон: 8-914-861-17-89, 8-994-250-91-23
Электронный адрес: aaleksandra564@gmail.com
Цель резюме: должность экономиста, ведущего бухгалтера.    

Образование: высшее
НОУ ВПО «Санкт-Петербургская академия управления и экономики» с 2007 г. по 2011 г. Заочная форма обучения. «Экономист по специальности «Финансы и кредит»
 «ГОУ НПО Профессиональный лицей №2 г. Сусумана Магаданской области» с 2003 г. по 2006 г. Заочная форма обучения. «Бухгалтер по специальности «Экономика и бухгалтерский учет в промышленности».
Опыт профессиональной и трудовой деятельности:
С 12.09.2011 г. ( по настоящее время ) Филиал «Колыма» «Азиатско-Тихоокеанский Банк» (ОАО) г. Магадан, в  должности ведущего специалиста и временное исполнение обязанностей начальника дополнительного офиса №6. Организация работы и   контроль за  качественным обслуживанием клиентов. Составление отчетов. Оказание консультативной и методической помощи работникам в проведении сложных операций. Участие в рассмотрении писем и жалоб.  Контроль  за всеми операциями в  офисе. Ежеквартальные отчеты о прибыли офиса. Встречи с руководством организаций ( привлечение новых клиентов).
С 06.05.2010 – 12.09.2011 Филиал «Колыма» «Азиатско-Тихоокеанский Банк» (ОАО) г. Магадан в должности старшего бухгалтера доп. офиса №4. (Обслуживание клиентов банка, сверка и контроль операций по счетам Банка, составление отчетности). Открытие счетов физическим лицам и осуществление операций по ним. 
        13.01.2009 – 06.05.2010 - ФОАО «Колыма-Банк» г. Сусуман доп. офис №08 в должности ведущего специалиста и временное исполнение обязанностей главного бухгалтера. Ежедневная сверка баланса, остатков на всех счетах банка. Предоставление ведомостей в РКЦ. Составление месячных и квартальных отчетов. Расчеты с внебюджетными фондами. Перечисление сумм налогов оплаты. Начисление и отражение  в бухгалтерском учете износ (амортизацию) по основным средствам. Привлечение новых клиентов, а так же обслуживание постоянных клиентов, открытие расчетных счетов юридическим лицам, учет и контроль осуществления финансовых и расчетных операций.
         01.02.2008  - 13.01.2009 ФОАО «Колыма-Банк» г.Сусуман доп. офис №08 в должности старшего бухгалтера (ведение расчетных счетов юридических лиц, а именно платежные поручения, платежные требования, инкассовые поручения, чеки, формирование документов дня, ведение Картотеки-2 и Картотеки-1.

09.08.2006  –  01.02.2008  –  ФОАО «Колыма-Банк»  г. Сусуман доп. офиса №08 в должности бухгалтера (ведение расчетных счетов физических лиц) Обслуживание и привлечение клиентов.
05.08.2005 – 07.08.2006 ОАО «Сусуманский горно-обогатительный комбинат «Сусуманзолото» (ОАО «Сусуманзолото») в должности  кассира-бухгалтера.  Выдача авансов и заработной платы работникам. Ведение кассовой книги. Составление, сверка и обработка всех авансовых отчетов с занесением их в программу «1C: Бухгалтерия предприятия».
Дополнительная профессиональная подготовка:
2014 году прошла обучение в  Учебном центре  ООО «СТАФФАРТ» по программе ««1C: Бухгалтерия предприятия (версия 8)» с изучением персонального компьютера» удостоверение рег.№УЦ-0402
Другие навыки и знания:

- ПК на уровне уверенного пользователя (Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet);
- знание английского языка – со словарем;

- знание действующих нормативных документаций коммерческих банков.

Личные качества:
- ответственная,

- легкообучаемая,

- коммуникабельна,

- исполнительная,

- ответственная,

- пунктуальная,

- умение слаженно работать в команде, а так же самостоятельно,
- неконфликтна,

- стремление к профессиональному развитию.

На основании протокола заседания комиссии от 03 декабря 2007 года была объявлена благодарность за добросовестный труд, конкретный вклад и содействие в деле развития банка по итогам работы за 2007 год.

14.01.2015 г.
Шевчук А.Н.
