[bookmark: 01]
Калиева Лилия Жанибековна (Ф.И.О.)

Личные данные 
дата рождения: 07.07.1991
семейное положение: не замужем 
домашний адрес: Оренбургская область, Беляевский район, село Беляевка
контактный телефон: 89228600701
e-mail: lileka_1991@mail.ru

Цель
Воспитатель детского сада.

Образование
	2009x-2014x
	Оренбургский Государственный Педагогический Университет, Дошкольного и Начального Образования (факультет),
Методист ДОУ - полученная специальность

	
	



	
	



Опыт работы
	2015год
	Муниципальное Казенное Учреждение «Центр Сопровождения Деятельности Учреждений», занимаемая должность – специалист по госзакупкам, обязанности: 1. Работа на электронных конкурсных площадках государственных закупок (торгах, аукционах, котировках).
2. Производит поиск конкурсов.
3. Подготавливает и подает заявки для участия в конкурсах.
4. Взаимодействие с организаторами конкурсов по всем процедурным вопросам.
5. Своевременно и качественно подготавливает документы в соответствии с предъявляемыми требованиями.

	
	



Знание языков
Английский со словарем.

Навыки работы с компьютером и оргтехникой 
Уверенный пользователь: MS Office (Exсel, Word, Outlook, Power Point, Access), опыт работы в сети Интернет (Opera, Internet Explorer, Mozilla Firefox) и электронной почтой (Outlook Express).

Дополнительная информация 
Личностные качества: энергична, организована, требовательна к себе и другим, трудолюбива, ответственна.

